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仲恺农业工程学院农业与生物学院
农生学字〔2021〕1号

农业与生物学院 2021 届毕业生

就业及离校工作方案

各室、系、中心：

根据《关于做好我校 2021届毕业生就业工作的通知》（仲学

字〔2021〕6号）及《关于做好 2021届毕业生毕业教育及离校工

作的通知》（仲学字〔2021〕32号）文件要求，为稳步推进我院

毕业生就业工作，确保毕业生安全有序离校，特制定本工作方案。

一、大力宣传就业政策

利用学院官网、微信公众号和班级微信群等新闻媒体和网络

平台，集中宣传国家有关高校毕业生就业方面的新政策、新措施。

针对毕业生普遍关心、涉及人力资源和社会保障等方面政策问题，

开展有针对性的组织宣讲，确保毕业生掌握、用好政策。

（一）鼓励毕业生基层就业

鼓励学生积极参加“特岗计划”、“大学生村官”、“三支

一扶”、“西部计划”等基层项目，引导毕业生到中西部地区、

东北地区、艰苦边远地区基层，到现代农业、社会公共服务等领

域就业创业，并组织有针对性地进行培训辅导。
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（二）精准引导毕业生参军入伍

做好参军入伍相关政策的宣传解读，帮助毕业生认识到参军

入伍的特有优势，针对毕业生开展精准动员和重点征集，进一步

提高毕业生参军入伍的征集比例。

（三）及时推送就业招聘信息

充分利用教育部、广东省、学校三级就业网络体系以及社会

招聘网站，组织毕业生积极参加网上招聘活动。组织未签约毕业

生在“广东省大学生就业创业智慧服务平台”撰写提交电子简历

（岗位需求），及时关注平台提供的岗位定期推送。引导毕业生

关注学校学生就业指导中心官网、“仲恺就业”微信公众号，以

保证及时获取面向我校毕业生发布的招聘需求信息。

（四）积极举办招聘会

大力发动全体教职工充分利用学术资源、行业以及社会资源，

充分利用校友资源，积极为毕业生开拓就业岗位，根据新冠疫情

防控要求，线上线下相结合举办招聘会，向用人单位主动推荐毕

业生就业，促进学生充分就业。

二、加强离校派遣工作，落实学生就业去向

（一）确定各类就业派遣方案

毕业生主要就业方案包括国（境）内升学、国（境）内外升

学、参军入伍、求职就业、自由职业、自主创业六大类，对于能

够按时取得毕业资格的毕业生，结合每种就业派遣方案的具体要

求，指导和督促学生登录系统填报派遣信息。学院及时核对毕业

生的就业单位信息和派遣信息，做到规范和准确。
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（二）指导毕业生领取电子报到证

根据《广东省教育厅办公室关于印发我省高校毕业生就业资

料的通知》文件精神，指导 2021届毕业生关注“广东大学生就业

创业”公众号，领取电子报到证，并通过“管理系统”下载打印

电子报到证，存入学生档案。对于用人单位确实需要纸质报到证

的毕业生，学院统一收集需求后报学校汇总。

（三）做好毕业生档案工作

对于离校未就业的学生，根据本人的意愿，档案和户口可在

学校保留 2年或转入生源地公共就业人才服务机构，待毕业生落

实工作单位后按照应届毕业生办理相关手续。对离校就业的学生，

我院将及时整理学生档案，列明档案材料内容清单，密封档案并

加盖密封章，并在档案袋注明生源地信息。待档案寄出后，学院

及时在管理系统中填报毕业生寄送信息，方便后续毕业生查询档

案去向。

（四）及时报送毕业生就业信息

准确把握学院每位毕业生去向，对就业、升学、未就业毕业

生的情况做好分类统计。同时，认真核实毕业生就业信息，确保

毕业生个人信息和就业数据的完整准确真实，持续跟踪毕业生就

业状况，及时对就业有变化的学生进行动态调整。

（五）核查毕业生就业信息

学院严格执行教育部“四不准”要求，即不准以任何方式强

迫毕业生签订就业协议和劳动合同，不准将毕业证书、学位证书

发放与毕业生签约挂钩，不准以户档托管为由劝说毕业生签订虚
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假就业协议，不准将毕业生顶岗实习、见习证明材料作为就业证

明材料。

通过院校端系统认真审核毕业生相关信息，确保就业信息数

据准确真实。同时，做好就业质量跟踪调查。认真开展用人单位

评价跟踪调查，全方位了解用人单位对毕业生培养质量和岗位匹

配情况的综合评价，为学校调整人才培养方案和专业设置提供参

考，加快形成就业质量和人才培养相互促进的良性循环体系，使

人才培养更好地适应经济社会发展需要。

三、开展毕业生文明离校相关主题教育活动

（一）加强毕业生文明离校教育

通过组织毕业生积极参加学校毕业典礼、学位授予仪式，组

织开展学院毕业生欢送大会、大学最后一次党员支部生活、最后

一次主题班会以及优秀毕业生代表座谈会等，加强毕业生的文明

离校意识教育，做好毕业生离校前的服务工作，倡导毕业生以健

康文明的方式离校，坚决杜绝各种不文明行为和违纪行为的发生，

展现我院毕业生的良好精神风貌和较高的道德修养。

（二）加强毕业生心理健康教育

充分发挥毕业班辅导员、班主任和班级心理委员、班委会的

作用，做好全体毕业生心理健康状况摸底，重点对不能顺利毕业、

求职困难、家庭困难、感情受挫折的学生进行排查。对于排查发

现心理或行为异常的毕业生，及时进行心理疏导和建立个人心理

健康档案，并制定心理危机干预方案。同时，组织有经验的就业

指导老师为有需要的毕业生提供线上、线下就业指导咨询，疏导
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毕业生焦虑情绪，减轻求职心理压力，鼓励毕业生坚定信心，走

出就业迷茫，找到适合自己的就业岗位。

（三）积极开展毕业生安全教育

严格执行学校以及各级新冠疫情防控要求，结合毕业生实习

和求职面试的实际情况，给予学生人文关怀，教育学生做到防疫

安全与求职应聘两不误。通过主题班会、宣传媒介等形式，引导

毕业生加强防范意识，提防就业陷阱，加强毕业生日常就业安全

教育。结合近年来发生的大学生就业安全事件，采取案例分析、

讲座、报告等形式，针对毕业生求职过程出现的新情况、新问题

开展专题教育。

（四）有序办理离校手续

根据学校毕业生离校相关要求，细致做好毕业生归还借阅图

书、借用的实验设备；办理退宿；办理欠费补缴手续以及毕业生

户籍和党员毕业生组织关系迁出等工作。配合有关部门做好水电

结算及家具清点工作，确保毕业生离校工作的各个环节衔接紧密、

运转畅通。

（五）做好优秀毕业生先进事迹的宣传工作

利用学院官网、微信公众号等新闻媒体和学院宣传栏等平台，

组织开展先进事迹报告会、经验交流会等活动，做好成功考研升

学、应征入伍、基层就业、自主创业等优秀毕业生的先进事迹宣

传工作，树立典型，营造学院良好的就业风气，带动学院的就业

工作。

四、建立就业保障措施，确保完成毕业就业工作任务
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（一）毕业生就业工作目标任务

在 2021年 7月 31日前，学院毕业生就业率要达到 70%，在

2021年 8月 31日前要达到 80%，在 2021年 12月 31日前要达到

90%。

（二）成立学院毕业就业工作领导小组

组长：陈丹雄、郑奕雄

副组长：周超雄、周玲艳、万小荣

成员：系主任、辅导员、教务员、毕业班班主任、毕业论文

导师

（三）建立学院领导包片负责毕业生就业工作制度

学院领导班子成员分别联系、负责各系的毕业生就业指导及

帮扶工作。陈丹雄联系植保系，郑奕雄联系种科系，周超雄联系

农学系，周玲艳联系生技系，万小荣联系生科系。

（四）落实三全育人职责共同抓好毕业就业工作

学院从 2021年 6月中旬开始每周公布各系、各班以及各毕业

论文小组毕业生的就业率，学院领导、系主任、辅导员、班主任、

论文指导老师各尽其责，群策群力，齐抓共管，确保完成学院 7

月 31日、8月 31日、12月 31日三个阶段毕业生就业目标工作任

务。

五、做好困难毕业生的精准帮扶与后续指导服务工作

（一）一人一策建立台账，对困难毕业生就业做到精准帮扶

在精准摸查学生状况的基础上，加强对经济困难、建档立卡、

就业困难学生实行“一人一策”一对一帮扶，在心理调适、就业
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信息提供、岗位推荐等方面进行有针对性的帮扶，及时为其答疑

解惑、排忧解难，做到精准帮扶、有效帮扶。

（二）对未就业的毕业生继续做好指导和帮扶工作

对离校时未落实工作单位的毕业生，要继续做好就业跟踪服

务，切实做到毕业生“离校不离心，服务不断线”。

（三）对延长毕业年限的毕业生继续做好指导和帮扶工作

对于不能按时顺利毕业的毕业生，要继续给予关心、指导和

精准帮扶。指导他们制定学习计划，科学规划时间，在毕业后两

年内尽快完成学分达到毕业要求。对于离校后补休学分达到毕业

要求的学生要做好毕业证的换发申请、颁发，就业派遣与推荐就

业等指导和帮扶工作。

附件：毕业生离校期间值班安排表

仲恺农业工程学院农业与生物学院

2021年 6月 10日
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附件：

毕业生离校期间值班安排表

值班时间 带班领导 联系方式 值班人员 联系方式 值班地点

6月 11日~14日 陈丹雄

手机（短号）

13926088878

（682003）

肖芳芳
手机

15602490483

白云校区

办公室

6月 15日~18日 郑奕雄

手机（短号）

13926088878

（658878）

苏 登
手机

18802036039

6月 19日~22日 万小荣
手机

13316042069
孙晓芳

手机

18755151776

6月 23日~25日 周玲艳

手机（短号）

13798058192

(688192)

李 城
手机

13798053895

6月 26日~28日 周超雄

手机（短号）

13822219025

(689025)

肖芳芳
手机

15602490483

仲恺农业工程学院农业与生物学院办公室 2021 年 6 月 10 日印


